Dyrektor Teatru Powszechnego w Lodzi, z siedziba przy ulicy Legionow 21,
oglasza nabor kandydatéow na stanowisko: KASJER
do Dzialu Sprzedazy i Obslugi Widzow

L6dz, dn.02.07.2021 1.

Wymiar pracy - caty etat. (na zastepstwo, 33 miesigce)

W zakresie obowigzkow pracownika miesci¢ si¢ bedzie:

- prowadzenia sprzedazy biezacej i przedsprzedazy biletéw wedlug obowiazujacych zasad (praca
przy komputerze, system Bilety24)

- kontakt z widzami - telefoniczny, osobisty 1 mailowy,
- zachowywania wlasciwego poziomu merytorycznego i kultury obstugi widzow,

- wprowadzanie do systemu i kontrolowanie rezerwacji biletoéw kasy biletowej oraz rezerwacji
kolporterow,

- sporzadzanie rozliczenia sprzedazy biletow sprzedawanych przez kasg teatru,

- sporzadzanie rozliczenia sprzedazy biletow sprzedawanych przez kolporterow,

- sporzadzanie raportow sprzedazy po spektaklach,

- sporzadzenia raportu dziennego gotdowkowej i bezgotdowkowej sprzedazy biletow,

- przestrzeganie instrukcji dotyczacej sprzedazy i rozliczenia biletow ulgowych, specjalnych
wydawanych na zlecenia (pracownicze, wejscidwki, zaproszenia, itp.),

- przestrzeganie instrukcji dotyczacej sprzedazy kart podarunkowych typu voucher,
- wystawianie faktur na prosbe klienta (praca w programie Optima),

- §cista wspotpraca z kierownikiem Dziatu, koordynatorem ds. Sprzedazy i Marketingu oraz
kierownikami innych dzialéw - w zakresie wszelkich form promowania teatru.

Kandydaci musza spetia¢ nast¢pujace wymagania:

- wyksztatcenie minimum $rednie,

- predyspozycje konieczne do pracy w kasie (uczciwos$¢, zdolnosci matematyczne),
- znajomos$¢ podstawowych programéw komputerowych,

- zainteresowanie szeroko pojeta kultura.

Wymagane dokumenty:

- list motywacyjny,

- zyciorys zawodowy z doktadnym opisem dotychczasowych do$§wiadczen,

- o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych — do celow rekrutacji.

Dokumenty nalezy sktada¢ mailowo do 9 sierpnia 2021 roku na adres: sekretariat@powszechny.pl



